[bookmark: _Hlk191391340]Créée en 2005, UNIVELECT SAS est une entreprise ivoirienne spécialisée dans l’étude, les travaux, la maintenance et la fourniture d’équipement en matière d’électricité, de climatisation et de froid.

Elle a pour vision, à terme, de construire une entreprise conquérante capable de relever les défis, une entreprise responsable réalisant des prestations de haute qualité.
Elle ambitionne à l’horizon 2030, de se positionner comme un acteur de référence dans son domaine d’activité en Côte d’ivoire et dans la sous-région ouest africaine.

Face à ces nombreux défis, UNIVELECT SAS a décidé de lancer le recrutement de : 

	UN (01) ASSISTANT COMPTABLE 



	VOS MISSIONS :

	

· Procéder à la saisie chronologique des factures d’achats ;
· Tenir à jour l’échéancier des fournisseurs ;
· Suivre les factures non parvenues ;
· Procéder au lettrage régulier des comptes fournisseurs ;
· Participer aux travaux d’arrêtés mensuels ;
· Veiller à l’archivage des factures et autres documents fournisseurs.


	PROFIL DU CANDIDAT :

	Titulaire d'un BTS ou une Licence en Audit, Finance ou Comptabilité, le candidat doit justifier d’une expérience professionnelle minimum de deux (02) ans dans le domaine.

Il devra :
· Être réactif et avoir le sens de l’analyse ;
· Être rigoureux et soucieux du travail bien fait ;
· Être capable de travailler sous pression et en équipe ;
· Être autonome ;
· Être organisé et méthodique ;
· Savoir gérer son stress et être réactif ;
· Avoir une aisance de communication orale comme écrite ;
· Avoir le sens de la discrétion, de la confidentialité et de la responsabilité ;
· Savoir utiliser le Pack office (Excel, Word…) ;
· Avoir une bonne maitrise du logiciel SAGE.


DOSSIER DE CANDIDATURE
Curriculum vitae + lettre de motivation + prétention salariale à envoyer à recrutement@univelect.com avec en objet « ASSISTANT COMPTABLE ».
Validité de l’offre : 26/04/2025



